REGOLAMENTO PER L’ISTITUZIONE E LA GESTIONE DELL’ALBO FORNITORI
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1. PREMESSA

SAVE S.p.A., Societa Unipersonale, con sede legale in viale Galileo Galilei 30/1 — 30173 Venezia Tessera, C.F. e P.IVA
02193960271 in nome proprio e per conto di

AERTRE S.p.A.

NAITEC S.r.l

MARCO POLO PARKS.r.l.

AEROPORTO VALERIO CATULLO DI VERONA VILLAFRANCA S.p.A.
GABRIELE D’ANNUNZIO HANDLING S.p.A.

nel prosieguo denominate “GRUPPO SAVE”, intendono perseguire, attraverso |'utilizzo delle nuove tecnologie di e-
procurement, la razionalizzazione e la riduzione dei costi operativi nonché ['efficienza dei processi di
approvvigionamento.

A tal fine e stato istituito, nel 2017, un Albo Fornitori, gestito secondo le modalita previste nello specifico Regolamento.

In relazione alle novita intervenute con il nuovo D. Lgs. 36/2023 suddetto Regolamento & stato rinnovato secondo quanto
di seguito meglio indicato.

Le norme del presente documento sono efficaci dalla data di pubblicazione sul sito istituzionale del Gruppo Save.

2. ALBO FORNITORI

Gli operatori economici interessati possono iscriversi all’Albo Fornitori con le modalita descritte sul sito https://save-
procurement.bravosolution.com (di seguito anche il “Portale”).

All’Albo Fornitori verra data adeguata pubblicita, mediante pubblicazione sul sito internet aziendale ed altri mezzi
informativi, anche in riferimento alle modalita di iscrizione.

L’Albo Fornitori ha durata triennale a partire dalla data d’inizio di operativita dell’Albo stesso, indipendentemente dalla
data d’iscrizione di ciascun operatore economico, ed & articolato per categorie merceologiche.

Dopo la scadenza triennale sara richiesto agli operatori economici I'aggiornamento dei requisiti di seguito indicati per il
rinnovo dell’iscrizione stessa; in caso di mancato riscontro da parte dell’operatore economico si provvedera alla
sospensione dell’iscrizione all’Albo dello stesso.

3. MODALITA DI ISCRIZIONE ALL’ALBO FORNITORI

3.1 Soggetti ammessi

Sono ammessi alla procedura per iscrizione all’Albo Fornitori, per I'affidamento di lavori, servizi e forniture:
a. gliimprenditori individuali, anche artigiani, le societa commerciali, le societa cooperative;

b. i consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25 giugno 1909, n. 422, e del
decreto legislativo del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre 1947, n. 1577, e successive modificazioni, e i consorzi
tra imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1985, n. 443;

c. i consorzi stabili, costituiti anche in forma di societa consortili ai sensi dell'articolo 2615-ter del codice civile, tra
imprenditori individuali, anche artigiani, societa commerciali, societa cooperative di produzione e lavoro;

d. liberi professionisti singoli od associati;
e. societa di professionisti;

f. societa di ingegneria;
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g. prestatori di servizi diingegneria e architettura eventualmente stabiliti in altri Stati membri, costituiti conformemente
alla legislazione vigente nei rispettivi Paesi;

h. consorzi stabili di societa di professionisti e di societa di ingegneria.

La procedura per l'iscrizione puo riguardare, oltre che soggetti italiani, anche soggetti appartenenti ai Paesi membri
della Unione Europea o a Paesi terzi con i qualiI'ltalia o I'Unione Europea abbiano concluso intese o accordi di reciprocita
per garantire I'accesso al mercato nel settore specifico.

Non € ammessa l'iscrizione all’Albo Fornitori da parte di operatori economici raggruppati o riuniti. L'Operatore
Economico singolo, qualora qualificato, se invitato ad una gara di appalto puo presentare offerta costituendosi in una
delle forme di raggruppamento (formalmente costituito o costituendo nelle forme di legge) di cui all’art. 65 e 66 del D.
Lgs. 36/2023 secondo le condizioni meglio indicate nei documenti di gara.

L’Operatore Economico singolo, invitato alla procedura di gara, pud presentare offerta in una delle predette forme di
raggruppamento anche con Operatori Economici non necessariamente qualificati all’albo.

3.2 Categorie Merceologiche

L’Albo Fornitori € impostato per categorie merceologiche tenendo conto delle seguenti tre macroaree:
1. forniture di beni;

2. prestazioni di servizi;

3. esecuzione di lavori.

L'Operatore Economico dovra selezionare le categorie merceologiche principali e, ove presenti, categorie secondarie o
sottocategorie, navigabili mediante la funzione disponibile nell’Albo.

Al tal proposito & presente, in home page del Portale Acquisti, il file Excel “SAVE - Albero merceologico” che rappresenta
I’Albero Merceologico istituito dal gruppo SAVE.

3.3 Requisiti per l'iscrizione

Per ottenere I'iscrizione all’Albo Fornitori gli operatori economici devono selezionare la/le categorie di proprio interesse
e compilare correttamente i Questionari online corredati da dichiarazioni/documentazioni attestanti il possesso dei
requisiti di ordine generale, di idoneita professionale e di capacita tecnico-economica richiesti.

3.4 Modalita di iscrizione

Tutti gli operatori economici interessati hanno facolta di richiedere I'iscrizione all’ Albo Fornitori per la tipologia di lavori,
forniture di beni e/o servizi per le quali posseggono adeguate qualificazioni di cui al precedente art. 3.3.

| soggetti interessati all’iscrizione all’Albo fornitori devono presentare la propria candidatura collegandosi via internet al
Portale Acquisti di SAVE, registrarsi e compilare in tutte le sue parti i questionari proposti dal Portale Acquisti stesso,
fornendo le informazioni richieste relativamente alle categorie di specializzazione per le quali chiedono di essere
qualificati.
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L'ingresso in Albo fornitori € condizionato:

a. alla preventiva accettazione, integrale ed incondizionata, del documento “Contratto di Registrazione” e le relative
“Clausole vessatorie”, rinvenibili nella home page del Portale Acquisti, che costituiscono il presupposto necessario ed
indispensabile per contrarre con il gruppo SAVE e dunque per l'iscrizione (nonché per la permanenza in Albo);

b.all’iniziale possesso ed al successivo mantenimento dei requisiti di ordine generale, di idoneita professionale e di
capacita tecnico-economica richiesti;

C. al completamento dell’istanza secondo i contenuti proposti dal Portale Acquisti;

d. alla dichiarazione di avvenuta lettura e comprensione dell’informativa sul trattamento dei dati personali (Privacy) ed
alla presa visione dell’informativa sui “Cookie”;

Al completamento delle informazioni obbligatorie richieste I'Operatore Economico potra sempre apportare modifiche,
che saranno comunque puntualmente notificate al gruppo SAVE.

Si precisa che la presentazione dei documenti non prevede l'invio cartaceo degli stessi: € richiesta la sola compilazione
delle apposite sezioni del Portale Acquisti, oltre che il caricamento dei documenti necessari in formato elettronico e
firmati dal rappresentante legale ovvero da altra persona avente potere diimpegnare la societa, per mezzo del certificato
di firma digitale.

3.5 Gestione delle istanze di iscrizione

Il gruppo SAVE provvede alla qualificazione dei soggetti che ne faranno richiesta, seguendo indicativamente |'ordine
progressivo con cui le relative domande sono pervenute complete di tutta la documentazione prescritta. Fa fede a tale
scopo la data di completamento dell’istanza di iscrizione sul Portale Acquisti. L'ordine potra essere modificato, in base
alle esigenze operative aeroportuali.

Il gruppo SAVE puo accogliere in modo parziale le domande pervenute, limitando la qualificazione delle categorie
richieste indicate dagli operatori economici.

Il gruppo SAVE pud provvedere in ogni momento alla verifica dei dati, delle informazioni e delle autodichiarazioni fornite
in sede di presentazione della domanda di iscrizione.

Il gruppo SAVE, inoltre, si riserva di effettuare verifiche della permanenza dei requisiti richiesti. Pertanto, gli operatori
economici qualificati nell’Albo fornitori sono tenuti a confermare/aggiornare periodicamente la sussistenza di detti
requisiti. Il mancato aggiornamento di quanto richiesto nel termine che verra assegnato potra precludere l'invito ai
singoli procedimenti di gara e determinare la sospensione dell’iscrizione come definito al paragrafo 4.

A ciascun operatore economico verra reso visibile I'accoglimento della propria richiesta d’iscrizione, nonché I’avvenuta
qualificazione, ovvero il rifiuto motivato, a mezzo comunicazione scritta via Portale Acquisti ovvero, alternativamente,
tramite esplicita visibilita all'interno del proprio profilo.
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3.6 Effetti dell’iscrizione

La domanda di iscrizione all’Albo Fornitori ha il solo scopo di manifestare la volonta dei soggetti richiedenti di essere
iscritti all’Albo medesimo, senza la costituzione di alcun vincolo in capo al gruppo SAVE per I'aggiudicazione di
qualsivoglia affidamento. L’Albo Fornitori rappresenta, pertanto, uno strumento da utilizzare, a giudizio insindacabile e
nell’ambito della pil ampia discrezionalita, nell’attivita propedeutica delle singole procedure di affidamento.

L'istituzione dell’Albo Fornitori non costituisce in alcun modo, dunque, avvio di alcuna procedura di affidamento e/o
aggiudicazione di appalti. Con la procedura descritta non vengono costituite graduatorie o classificazioni di merito.

L'iscrizione all’Albo Fornitori costituisce, quindi, presupposto principale, ma non esclusivo, per la selezione dei
contraenti per la partecipazione alle procedure di gara per gli affidamenti di beni, servizi e lavori di importo inferiore
alle soglie comunitarie definite dalla normativa vigente nel rispetto del D.Lgs. 36/2023.

Le disposizioni del presente Regolamento debbono intendersi sostituite, modificate, abrogate o disapplicate
automaticamente, ove il relativo contenuto sia incompatibile con sopravvenute inderogabili disposizioni legislative.

3.7 Selezione dei fornitori iscritti da invitare alle procedure di affidamento

Il numero dei soggetti da invitare per ogni gara viene individuato nella Procedura Acquisti interna delle societa
appartenenti al gruppo SAVE, il quale si riserva, di volta in volta, di attingere totalmente o solo parzialmente all’Albo
Fornitori. In quest’ultimo caso, pertanto, la societa potra, sulla base delle proprie conoscenze di mercato, ampliare la
concorrenzialita rispetto alle societa iscritte, invitando o interpellando anche altri operatori economici ritenuti idonei,
chiedendone in parallelo I'iscrizione all’Albo.

SAVE potra, inoltre, avvalersi della facolta di non ricorrere agli iscritti all’Albo Fornitori nelle seguenti ipotesi:

v"in caso di forniture di beni, servizi e lavori che, per la loro peculiarita tecnica o qualitativa o per il grado di
specializzazione e/o organizzazione richiesta, non rendano possibile I'utilizzazione di un fornitore iscritto all’Albo
Fornitori per la categoria merceologica di riferimento;

v'qualora il numero degli operatori economici iscritti nell’Albo Fornitori, nell’ambito della categoria merceologica a cui
attiene 'appalto da affidare, sia inferiore al numero minimo di operatori economici da invitare alla procedura
secondo quanto richiesto dalla normativa vigente e dalla procedura Acquisti delle societa del gruppo SAVE;

v'qualora sia opportuno assicurare un pitl ampio confronto concorrenziale nell’lambito della procedura di gara;

v'qualora si proceda con affidamento diretto nei casi e nei modi previsti dalla normativa vigente e dalla Procedura
Acquisti del gruppo SAVE;

v"in caso di acquisti di opportunita;
v'qualora si proceda ad affidamento di appalti in ambito non aviation (non core business);

v"in caso di motivata urgenza per cui la fornitura di beni, servizi e lavori non pud essere svolta secondo modalita e
tempi delle procedure ordinarie previste.

| soggetti qualificati nell’Albo Fornitori non acquisiscono dunque, con l'iscrizione, alcun diritto a partecipare alle
procedure di affidamento espletate dal gruppo SAVE, in quanto l'iscrizione stessa non costituisce, di per sé, titolo di
preferenza.

3.8 Obbligo di aggiornamento dati

Ciascun operatore economico, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 28.12.2000 n. 445, consapevole/i delle sanzioni penali
previste dall’art. 76 del medesimo DPR per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, garantisce
I’autenticita e/o la veridicita dei dati e delle informazioni che trasmette/invia per I'iscrizione all’Albo Fornitori.

Gli operatori economici qualificati devono provvedere al tempestivo aggiornamento dei dati e/o delle informazioni in
caso di intervenuta modifica degli stessi.
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4 DECADENZA SOSPENSIONE E CANCELLAZIONE DELL’ISCRIZIONE ALL’ALBO FORNITORI

Per “decadenza” si intende il passaggio da uno stato “qualificato” ad uno stato di livello inferiore quale a titolo di
esempio “non qualificato”.

Per “sospensione” si intende una temporanea inabilita ad operare.
L'iscrizione all’Albo Fornitori decade nel caso si verifichi, a carico dell’iscritto, anche una sola delle seguenti condizioni:

a. Perdita di uno dei requisiti generali di cui all’art. 94 e seguenti del D. Lgs. 36/2023;

b. mancato rispetto degli obblighi contrattuali o ritardi nelle consegne, standard qualitativi e tecnici inferiori a quelli
richiesti, etc.;

C.accertata inosservanza degli obblighi derivanti dal D. Lgs. 231/2001;

d. accertata irregolaritd nella fase di partecipazione a gare (comunicazione/ produzione di informazioni/
documentazione falsa; etc.).

e. inosservanza della normativa in materia di sicurezza sul lavoro e di ambiente;
f. violazione della normativa in materia di privacy;

g. inosservanza delle disposizioni ENAC;

h. concessione di subappalti o cessione del contratto non autorizzati;

i. mancato rispetto dei principi del Codice Etico del gruppo SAVE;

j. mancato rispetto delle norme sulla tracciabilita dei flussi finanziari;

k. in caso di applicazione di misure cautelari o rinvio a giudizio dell’Appaltatore, in subordine a preventiva
comunicazione all’ANAC.

Della decadenza viene data notizia all’operatore economico interessato mediante formale comunicazione.

Si procede alla sospensione dell’lscrizione dall’Albo Fornitori nei seguenti casi:

a. Quando sia in corso una procedura di concordato preventivo o di fallimento. Per questa fattispecie la sospensione ha
durata per tutto il periodo necessario a risolvere la procedura di concordato preventivo o fallimento;

b. Quando siano in corso formali procedure di accertamento in ordine a irregolarita, negligenza o malafede
nell’esecuzione delle prestazioni affidate in passato dal gruppo SAVE e/o di inadempimento a giudizio del gruppo SAVE,
anche eventualmente con applicazione di penali. Per questa fattispecie la sospensione ha durata per tutto il periodo
necessario a risolvere la procedura di accertamento e per |'ulteriore eventuale periodo di sei mesi dopo I'avvenuto
accertamento della irregolarita/ negligenza/malafede;

C. In caso di mancato positivo riscontro alla richiesta di aggiornamento della documentazione e dei requisiti richiesta
per iscritto dal gruppo SAVE, entro il termine indicato nella richiesta medesima. Per questa fattispecie, la sospensione
ha durata semestrale.

Il gruppo SAVE, inoltre, si riserva di sospendere I'iscrizione quando I’'Operatore Economico, invitato ad un procedimento
appartenente a categoria merceologica per il quale ¢ iscritto e qualificato all’Albo, non presenti offerta per 3 volte
consecutive senza motivato rifiuto. Per questa fattispecie, la sospensione ha durata semestrale.
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Del provvedimento di sospensione dall’Albo Fornitori verra data tempestiva comunicazione al soggetto interessato
mediante formale comunicazione.

Inoltre, gli operatori economici possono chiedere in ogni momento al gruppo SAVE, con specifica istanza in tal senso, di
porre in quiescenza o cancellare la propria iscrizione all’Albo Fornitori.

La richiesta non ha effetti:
e sulle procedure di selezione in corso, cui I'istante abbia in precedenza aderito e sino alla loro conclusione;

® sui contratti e/o sui rapporti gia in essere, i quali proseguono senza soluzione di continuita e con integrale applicazione
della relativa disciplina.

Si potra procedere dunque alla cancellazione dell’iscrizione all’Albo Fornitori nei seguenti casi:

a. Cessazione di attivita;

b.Richiesta di cancellazione presentata dall’operatore interessato;

Della cancellazione viene data notizia all’operatore economico interessato mediante formale comunicazione.
5 GESTIONE E TUTELA DEI DATI DEI FORNITORI

| Fornitori, con l'iscrizione all’Albo, accettano che tutti i dati e le informazioni forniti, siano utilizzati, gestiti ed inseriti in
una banca dati gestita da SAVE e consultabile anche dalle altre societa di cui al precedente articolo 1.

| dati e le informazioni medesime verranno trattati da SAVE e dalle altre societa di cui all’art. 1 (ciascuna in qualita di
Titolare del trattamento) nel rispetto della normativa sulla tutela dei dati personali (Reg. UE 2016/679 (GDPR) e D.Lgs.
196/2003, Normativa sulla Privacy) e per le finalita e con le modalita specificate nell’informativa resa in sede di
registrazione al Portale Acquisti, ivi pubblicata, che il Fornitore dichiara di aver letto e compreso.

SAVE, oltre che come Titolare del trattamento dei dati gestiti nell’ambito delle proprie procedure di affidamento, opera
anche quale Responsabile del trattamento incaricato dalle altre societa di cui all’art. 1 della gestione centralizzata dei
processi di affidamento.
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